CỘNG HOÀ XÃ HỘI CHỦ NGHĨA VIỆT NAM
Độc lập – Tự do – hạnh phúc
ĐƠN XIN ĐI DỰ HỘI NGHỊ/HỘI THẢO
Kính gửi: 
- Ban Giám hiệu;


- Phòng Tổ chức cán bộ; Phòng Quản lý Khoa học;


- Khoa /Phòng/Ban ..........

Tôi tên: 
 Mã viên chức:


Đơn vị công tác:
Chức vụ:


Email:
Điện thoại:


Tôi làm đơn này kính đề nghị Nhà trường xem xét cho phép tôi tham dự hội nghị/hội thảo với thông tin như sau:

- Tên hội nghị/hội thảo:


- Cấp tổ chức: (Quốc tế/Quốc gia/Bộ/Tỉnh/Thành phố/Trường) 

- Đơn vị tổ chức: 


- Thời gian tổ chức: 

- Địa điểm tổ chức:


- Đăng ký tham dự với vai trò (Ban tổ chức/ Ban chương trình/ Ban chuyên môn/Ban thư ký/ Báo cáo viên/ Tham dự): 


- Tên báo cáo (nếu có):


- Là lần đăng ký tham dự hội nghị/hội thảo thứ ….. trong năm học 20 …. – 20 ….

- Thời gian xin đi hội thảo:


- Đăng ký nhận hỗ trợ kinh phí của Trường theo quy định: (Có/Không) 


- Hồ sơ đính kèm (Thư mời, Báo cáo, Chương trình, Quyết định, …):
Tôi cam kết thực hiện đúng các quy định của Trường, Pháp luật của Nhà nước về việc tham gia hội nghị/hội thảo. Trân trọng cảm ơn./.

Thành phố Hồ Chí Minh, ngày ….. tháng …. năm …….

Người làm đơn 
Ý kiến Trưởng đơn vị 
Ý kiến Phòng QLKH


DUYỆT CỦA BAN GIÁM HIỆU

